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Phu luc )
QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC CONG CHUC TREN DIA BAN TINH PAK LAK
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay 101/2025 ciia Chii tich UBND tinh)

1. Thii tuc Thi tuyén cong chire

:l“hu’ t."f NOi dung cong viéc DPon vi/nguwoi thue hién Thot stan
cong viéc : : thwe hién
Trong gid hanh chinh

Nguoi Qe‘lng ky du tuyén nop Phié}l dang ‘ky du qtuyén theo Thong Ngu(n dang ky du tuyen cong chuc | (Thoi han tiép nhdn

Budce 1 béo tuvén dune cia co quan cb tham auven tuvén dun tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu Phleu dang ky dw
yen ¢ung d quy yen ¢ing hanh chinh cong tinh tuyen 30 ngay ké tir
ngay théng béo)

Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban gidm sat; Thanh lap 7 ‘ ,

Bude 2 Ban kiém tra Phi€u dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, | Co quan co tham quyén tuyén dung 10 naa
Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (neu c¢d), Ban cong churc; Hoi dong tuyén dung gay
phdéng van...

Budc 3 Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén Hoi dong tuyén dung 30 ngay

- B4o cao nguoi dung dau co quan, don vi co thaim quyén tuyén
dung cong chirc ban hanh quyét dinh danh sach thi sinh du diéu
kién tham du ky thi tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin | Co quan cd tham quyén tuyén dung
Budc4 | dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuin du thi va | cong chirc; Hoi dong tuyén dung; Ban 115 ngay
thong tin lién quan dén viéc to chic tuyén dung; Gui thong bao | giam sat
triéu tap t6i nguoi ding ky du tuyén. Truong hop ngudi du tuyén
khong dap mg diéu kién, tiéu chuan thi phai thong bao va néu rd
ly do.




’}’hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue hién Thot swan
cong viéc thuc hién

- T6 chirc thi vong 1; thi vong 2, chdm thi vong 2 va phiic khao
(néu co).
- B4o céo ngudi dung dau co quan, don vi €O thAm quyén tuyén
dung cong chirc cong nhan két qua thi tuyén cong chirc.
Phé duyét két qua. Thong bao cong khai két qua tuyén dung trén Nguoi dung dau co quan c6 tham quyen

Buge 5 | trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua tinh. Gui tuyén dung cong chic; Hoi dong tuyén 10 ngay
thdng bao céng nhan két qua tring tuyén. dung

Budc 6 | Hoan thién ho so tuyén dung S& Noi vu; Nguoi trang tuyén 20 ngay
- Bgn hanh Quyét dinh tuyén dung va thong bdo t61 nguoi tring | S& Noi vu; Trung tdm Phuc vu hanh
tuyén. : A 2 1. © A A

Bude 7 uy chinh cong tinh; co quan c¢6 tham quyén 05 ngay lam viéc

- Yéu cau co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé
1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap clia ngudi tring tuyén.

theo quy dinh cta phéap luat vé 1y lich
tu phap

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
(Ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu ding ky dw tuyén)

190 ngay lam viéc




2. Thii tuc Xét tuyén cong chirc

’}’hu’ t.l'f NOi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thyue hién Thot swan
cong viec thuc hién
Trong gid hanh chinh

Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky dy tuyen theo Thong

Nguoi dang ky du tuyén; cong chuc

(Thoi han tiép nhdn

Buge 1 bao tuyén dung cua co quan c6 thaim quyén tuyén dung t1\ep nha,n hOASO ta;11 Trung tam Phuc vy théu ddng‘ky i{w
hanh chinh cong tinh tuyén 30 ngay ke tir
ngay thdng bao)
. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban giam sat; Thanh 1ap Ban | Co quan co6 thAm quyén tuyén dung A A
Bude 2 kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban phong van.. cong chuc; Hoi dong tuyén dung 05 ngay lam vige
Budc 3 | Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Hoi dong tuyén dung 10 ngay
- Bao céo nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung cong chirc ban hanh quyét dinh danh sach thi sinh du dicu
kién tham dy vong 2 sau khi kiém tra Phic¢u dang ky du tuyén;
Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir danh sach thi sinh du dicéu lgién, tiéu c}}uén tham du vong 2 va o . .
, thong tin lién quan dén viéc t6 chirc tuyén dung; Giri thong bao | €O quan ¢ tham quyén tuyén -dung .
Bude 4 | yrisu tap t6i nguoi dang ky du tuyén. Truong hop ngudi du tuyén | €Ong chie; Hoi dong tuyén dung; Ban 40 ngay

khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi phai thong bao va néu rd
ly do.

- T6 chirc vong 2.

- Béo céo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung cong chirc cong nhan két qua xét tuyén cong chirc.

gidm séat




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Phé duyét két qua. Thong bao .cong khai két qua tuyén dung trén

Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén

Budc 5 | trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua tinh. Gui tuyén dung cong chic; Hoi dong tuyén | 05 ngay lam viée
thong bao cong nhan két qua trang tuyén. dung
Budc 6 | Hoan thién ho so tuyén dung S¢ Noi vu; Nguoi trang tuyén 20 ngay
- Bgn hanh Quyét dinh tuyén dung va thong bao to1 ngudi tring | S& Noi vu; Trung tdm Phuc vu hanh
tuyén. : A 1. r A A \ .
Bude 7 uy chinh cong tinh; co quan c¢6 tham quyén 05 ngay lam viée

- Yéu cau co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé
1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap clia ngudi tring tuyén.

theo quy dinh ctia phéap luat vé 1y lich tu
phap

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh
(Ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu ding ky dw tuyén)

85 ngay lam viéc
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3. Thia tuc Tiép nhan vao cdng chirc khdng giir chirc vu ldnh dao, quan ly

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Truong hop 1

Thanh ldp Héi dong kiém tra, sat hach

Nguoi ding ky du tuyén; cong chuc tiép

Budce 1 Tiép nhan ho so, quét (scan) tai lidu va luu trir ho so dién tir nhan ho so tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
) . ) N . 2 ] e J A J hl A
Buéc 2 Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach Ngl;.’Gl ding fi au oo quan €o tham quyen
tuyén dung cong chirc
Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang, ching chi, ching
Budc 3 nhan cta nguoi dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cu cia vi tri | Hoi dong kiém tra, sat hach
viéc 1am can tuyén
T6 chtrc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc
Budc 4 ch’uyerrl mon, pgl}lep vu cua ngudi duoc cTe ngh; tle? nhan. Hoi ddng kiém tra, sét hach
Bao cdo nguoi dung dau co quan dugc phan cap tuyén dung
két qua kiém tra, sat hach.
) A ) P o ) e ’ A J h?\ A
Budc 5 Phé duy¢t két qua kiém tra, sat hach Ngl;rm dimg fi au oo quan co tham quyen
tuyén dung cong chirc
Bude 6 Ban hanh Quyét dinh tiép nhan vao cong chuc; Gui Quyét S& No6i vy; Trung tdm Phuc vu hanh

dinh t61 nguoi trang tuyén

chinh cong tinh

Khoéng quy dinh
thoi gian cy thé




:Fhlr t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue hién Thoi stan
cong viéc thwe hién
Trieong hop 2 | Khéng thanh ldp Hoi dong kiém tra, sat hach
Bude 1 Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu va luu trr hd so dién tir, | Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh tai
chuyén So Noi vy xir 1y ho so Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budce 2 Nhan hé so, chuyén cho cong chirc xir 1y Lanh dao Phong Cong chirc, vién chirc
Kiém tra, tham dinh ho s0; du thao két qua giai quyét thu tuc
. hanh chinh (quyet dinh tiép nhan vao cong chuc hoic vin ban | -, , . 1 LA
Buoc 3 thong nhat tiép nhan vao coéng chic), trinh lanh dao Phong Cong chic duge giao xir 1y ho so
Cong churce, vién chiic
. Kiém tra, thong qua du thao két qua giai quyét thu tuc hanh | . . \ A A . '
Budc 4 chinh; trinh lanh dao So Lanh dao Phong Cong chirc, vién chire Khéng quy dinh
Phé duyét két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh, chuyén ch thot gian ey the
Buée 5 I € uy’e;t et qua} gla{ ql:lye;[ thu tuc hanh chinh, chuyén cho Lanh dao S& Noi vu
cong chirc dugc giao xtr 1y ho so
Bude 6 T1Fp nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén cho Céng chire duoc giao xit 1§ hd so
Van thu
. DPoéng dau, luu trir hd so; chuyén két qua giai quyét tha tuc | ..
Buoe 7 hanh chinh cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Van thu
Budce 8 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc Cong chirc cua Van phong UBND tinh tai

Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

Khong quy dinh
thoi gian cu thé
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